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Einsatzkoordination 

Celina Wigge 

 

MAIL: einsatz@vkd.de          Tel.: 0211 60 14 14 6 

WEB: www.vkd.de 

 

 

Stand: 24. Februar 2026 

 

 

 

Veranstalterhinweise 
 

Die Verkehrskadetten Düsseldorf sind die Jugendorganisation der Verkehrswacht Düsseldorf 

e.V. und unternehmen ihren Dienst ehrenamtlich in ihrer Freizeit. Jeder Verkehrskadett hat 

eine dreimonatige Ausbildung absolviert (inkl. Erste-Hilfe-Kurs, Unfallstellen-absicherung, 

Theorie der Klasse B und praktische Zeichengebung der Polizei). 

Die Verkehrskadetten sind durch ihre orangefarbene Uniform und durch einen Dienstausweis 

zu identifizieren. 

Die Verkehrskadetten werden generell in Zweierteams eingesetzt. Bei Einsätzen, die über 

sechs Stunden andauern, sind nach dem internen Regelwerk in der Regel zwei Schichten 

vorgesehen. 

 

Einsatzdauer und Personenstärke: 

Die Verkehrskadetten besetzen einzelne Positionen immer mindestens zu zweit. Abweichende 

Regelungen (z.B. bei Positionen in Sichtweite) können im Vorfeld mit der Einsatzkoordination 

der Verkehrskadetten vereinbart werden. Eine Überschreitung der maximalen Einsatzdauer 

von 8 Stunden ist unzulässig. 

 

 

Einsatzanfrage: 

- Mindestens 6 Wochen vor Veranstaltungsbeginn, in den Sommermonaten empfehlen 

wir eine frühzeitigere Einsatzanfrage 

- In der Anforderung sollten folgende Daten zum Einsatz enthalten sein: 

o Datum & Uhrzeit (einschließlich Einsatz- und Veranstaltungszeiten) 

o Anzahl der erforderlichen Verkehrskadetten 

o Aufgaben und Tätigkeiten der Verkehrskadetten 

o Adresse der Veranstaltung sowie den Treffpunkt 

o Name und Art der Veranstaltung 

o Verpflegungs- sowie Pausenraummöglichkeiten 

o Name und Kontaktdaten des Veranstalters und/oder des Ansprechpartners vor 

Ort (Telefonnummer) 

o ggf. ein Lageplan 

o Weitere relevante Informationen 
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Einsatzbestätigung: 

Sobald Ihre Anforderung bei uns eingegangen ist, werden wir Ihnen zeitnah ein Angebot 

zukommen lassen. Bitte senden Sie das Angebot innerhalb der Bindefrist unterschrieben 

zurück. Bei Bedarf wird sich die Einsatzkoordination telefonisch oder per E-Mail bei Ihnen 

melden, um Details und/oder einen Ortstermin abzusprechen. 

Es fallen nur die Kosten für die tatsächlich gleichzeitig auf Positionen eingesetzten 

Verkehrskadetten an. Für einen reibungslosen Einsatzablauf ist es notwendig, dass wir darüber 

hinaus noch weitere Verkehrskadetten für den Einsatz miteinplanen, auch diese müssen vom 

Veranstalter verpflegt werden. 

 

 

Pausen & Verpflegung: 

Die Pauseneinteilung ist alleinige Aufgabe der Einsatzleitung der Verkehrskadetten (EL). Vom 

Veranstalter muss ein angemessener Pausenraum gestellt werden. Jedem Verkehrskadett 

muss eine der Einsatzzeit gerechte sowie entsprechend der Jahreszeit angepasste Verpflegung 

gestellt werden. Wird die Verpflegung durch den Veranstalter gestellt, ist zwingend eine 

gleichwertige vegetarische Alternative anzubieten. Verpflegung für andere Essensvorschriften 

(z.B. glutenfrei) sind gerne erwünscht, allerdings nicht zwingend erforderlich.  

 

Ist dies durch den Veranstalter nicht zu gewährleisten, so kann die Verpflegung durch die 

Verkehrskadetten organisiert werden und wird entsprechend in Rechnung gestellt. In diesem 

Fall wird eine Verpflegungspauschale in Höhe von 19,00€ pro Person (zzgl. MwSt) berechnet.  

 

Die Anzahl der zu verpflegenden Verkehrskadetten richtet sich nach der Anzahl der 

eingesetzten Verkehrskadetten auf Posten, zzgl. der kostenfrei gestellten Pausenschicht, zzgl. 

Einsatzleitung und ggf. Abschnittsleitung (wenn notwendig). 

Die Erhebung einer entsprechenden Verpflegungspauschale ist auch bei unzureichender 

Einsatzverpflegung der Fall. 

 

 

Einsatzablauf: 

Die Verkehrskadetten (VK) treffen sich mit dem Ansprechpartner (AP) zur abgesprochenen 

Uhrzeit am Veranstaltungsgelände. Die EL bespricht mit dem AP die Posten und den weiteren 

Ablauf des Einsatzes (ggf. Austausch der Mobilnummern bzw. Funkgeräte). Des Weiteren zeigt 

der AP der EL den Pausen- und Aufenthaltsraum der Verkehrskadetten und klärt mit ihm den 

Ablauf der abgesprochenen Verpflegung (Übergabe von Essens- und Getränkemarken o.ä. zu 

Einsatzbeginn). Die Einsatzfahrzeuge der Verkehrskadetten sollten eine Durchfahrtserlaubnis 

zur Durchfahrt des gesamten Einsatzgeländes erhalten.  

Falls während der Veranstaltung Änderungen oder Fragen auftreten, so wendet sich der AP 

ausnahmslos an die EL. Eine klare und unkomplizierte Kommunikation und Erreichbarkeit sind 

hierbei unabdingbar.  

Falls noch weitere Verkehrshelfer oder Hilfskräfte (beispielsweise Sicherheitsdienste) vor Ort 

sind, sollten die Aufgaben vom Veranstalter klar getrennt werden.  

 

Sofern nicht anders mit der Einsatzkoordination der Verkehrskadetten abgesprochen, ist es 

dem Veranstalter nicht gestattet, die Verkehrskadetten zur Verteilung von Werbemitteln und 

zur Objektbewachung einzusetzen.  

 

Der Einsatz endet zur abgesprochenen Endzeit und wird generell nicht verlängert. 
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Zusätzlich zu besetzende Positionen: 

Sollten sich ab zwei Wochen vor Veranstaltungsbeginn zusätzliche durch die Verkehrskadetten 

zu besetzenden Positionen ergeben, werden die zusätzlich benötigten Verkehrskadetten mit 

einem Aufschlag von 20% berechnet. Bei einer spontanen Besetzung zusätzlicher Positionen 

am Veranstaltungstag, wird der Einsatz der zusätzlich benötigten Verkehrskadetten mit einem 

Aufschlag von 50% in Rechnung gestellt. 

 

 

Buchungsrücktritt: 

Ein kostenloser Rücktritt von der Buchung der Verkehrskadetten ist bis zu zwei Monate vor 

Veranstaltungsbeginn möglich. Bei einem Rücktritt bis zu vier Wochen vor 

Veranstaltungsbeginn fallen 30%, bis zu zwei Wochen 50% und bei späterem Rücktritt 85% 

des Rechnungsbetrags an. 

 

 

Allgemeines: 

Die oben genannten Veranstalterhinweise sind bindend und können daher nicht durch den 

Veranstalter umgangen werden. Falls es doch zu einer Nichteinhaltung kommt, hat die 

Einsatzleitung der Verkehrskadetten jederzeit das Recht, ohne Rücksprache mit der 

Einsatzkoordination der Verkehrskadetten, den Einsatz frühzeitig abzubrechen bzw. nicht 

anzutreten. Die Berechnung des Einsatzes bleibt hiervon unberührt. 

 

 

 

 

 

Datenschutzerklärung: 

Alle Daten, die für eine reibungslose Auftragsabwicklung notwendig sind, werden von den 

Verkehrskadetten Düsseldorf und der Verkehrswacht Düsseldorf Dienstleitungsgesellschaft 

mbH für die Dauer der Auftragsvor- und nachbereitung, sowie -ausführung 

(geschäftsbezogene Verarbeitung) gespeichert. 

 

Art der verarbeiteten Daten: 

- Bestands- und Kontaktdaten (z.B. Namen, Adressen, E-Mail, Telefonnummern) 

- Vertrags- und Zahlungsdaten (z.B. Vertragsgegenstand, Laufzeit, Kundenkategorie, 

Bankverbindung, Zahlungshistorie) 

 

Zweck der Verarbeitung: 

- Beantwortung von Anfragen und Kommunikation mit Auftraggebern und Behörden 

- Erbringung vertraglicher Leistungen, Service, Kundenpflege, Marketing, Werbung und 

Marktforschung. 

 
Wir verarbeiten die Daten unserer Vertragspartner und Interessenten sowie anderer 

Auftraggeber, Kunden, Mandanten, Klienten oder Vertragspartner entsprechend Art. 6 Abs. 1 

lit. b. DSGVO, um ihnen gegenüber unseren vertraglichen oder vorvertraglichen Leistungen 

zu erbringen. Die hierbei verarbeiteten Daten, die Art, der Umfang und der Zweck und die 

Erforderlichkeit ihrer Verarbeitung, bestimmen sich nach dem zugrundeliegenden 

Vertragsverhältnis. 
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Die Löschung erfolgt nach Ablauf gesetzlicher Gewährleistungs- und vergleichbarer Pflichten, 

die Erforderlichkeit der Aufbewahrung der Daten wird alle drei Jahre überprüft; im Fall der 

gesetzlichen Archivierungspflichten erfolgt die Löschung nach deren Ablauf (Ende 

handelsrechtlicher (6 Jahre) und steuerrechtlicher (10 Jahre) Aufbewahrungspflicht).  

 

Wir verarbeiten Daten im Rahmen von Verwaltungsaufgaben sowie Organisation unseres 

Betriebs, Finanzbuchhaltung und Befolgung der gesetzlichen Pflichten, wie z.B. der 

Archivierung. Hierbei verarbeiten wir dieselben Daten, die wir im Rahmen der Erbringung 

unserer vertraglichen Leistungen verarbeiten. Die Verarbeitungsgrundlagen sind Art. 6 Abs. 1 

lit. c. DSGVO, Art. 6 Abs. 1 lit. f. DSGVO. Von der Verarbeitung sind Kunden, Interessenten, 

Geschäftspartner und Websitebesucher betroffen. Der Zweck und unser Interesse an der 

Verarbeitung liegen in der Administration, Finanzbuchhaltung, Büroorganisation, Archivierung 

von Daten, also Aufgaben die der Aufrechterhaltung unserer Geschäftstätigkeiten, 

Wahrnehmung unserer Aufgaben und Erbringung unserer Leistungen dienen. Die Löschung 

der Daten im Hinblick auf vertragliche Leistungen und die vertragliche Kommunikation 

entspricht den, bei diesen Verarbeitungstätigkeiten genannten Angaben.  

 

Wir offenbaren oder übermitteln hierbei Daten an die Verkehrswacht Düsseldorf 

Dienstleistungsgesellschaft mbH (Rechnungsstellung), die Finanzverwaltung, Berater, wie 

z.B., Steuerberater oder Wirtschaftsprüfer sowie weitere Gebührenstellen und 

Zahlungsdienstleister. 

 

Ferner speichern wir auf Grundlage unserer betriebswirtschaftlichen Interessen Angaben zu 

Lieferanten, Veranstaltern und sonstigen Geschäftspartnern, z.B. zwecks späterer 

Kontaktaufnahme. Diese mehrheitlich unternehmensbezogenen Daten, speichern wir 

grundsätzlich dauerhaft. 

 

Die aktuelle komplette Datenschutzerklärung ist unter nachfolgendem Link zu finden: 

https://verkehrswacht-duesseldorf.de/datenschutz/ 
 

 

 


